  ВИСШЕ УЧИЛИЩЕ ПО ЗАСТРАХОВАНЕ И ФИНАНСИ – СОФИЯ


ОРГАНИЗАЦИЯ 
на достъпа до информационните ресурси на електронната                    система за дистанционно обучение на Висшето училище по                    застраховане и финанси

Достъп до информационните ресурси на електронната система за дистанционно обучение на Висшето училище по застраховане и финанси имат администраторите на системата, преподавателите, ангажирани с дистанционното обучение във висшето училище, студентите, ръководството на  училището и външни потребители  (гости) на системата.
[image: ]Техният достъп до информационните ресурси на електронната система за дистанционно обучение  на висшето училище е представен чрез  следната схема:


[bookmark: OLE_LINK2]         Администраторите  на системата имат достъп до:

1. Групиране на потребителите по принадлежността им към определена част от организационната структура.
2. Делегиране на права за достъп на другите потребителски нива и включва: 
· създаване на потребител – обучаван; 
· след класиране на кандидат-студентите и заплащането на семестриалната такса администратора създава потребител - обучаван. 
· всеки обучаван получава факултетен номер, който е различен за бакалавър и за магистър, като информацията за него се въвежда в съответната главна книга и в системата.
3. Добавяне на обучаван(и) към „Учебен План“ и създаване на „Електронна студентска книжка“ (студентско досие), в която се пази цялата история за положените изпити.
2. Промяна на обучаван(и). 
3. Създаване на специалност. 
4. Създаване на учебен план.
5. Създаване на дисциплина.
· добавяне на информация за дисциплин; 
· добавяне на преподавател и асистент;
· автоматично зареждане на информацията във „Виртуална Библиотека“.
6. Създаване на учебна програма.
7. Добавяне на специалност. 
8. Промяна на специалност. 
· добавяне на учебен план;
· добавяне на дисциплини;
· добавяне на учебни програми;
· автоматично зареждане на информацията във „Виртуална библиотека“.
9. Изтриване на специалност.
10.  Създаване на потребител – преподавател.
· добавяне на преподавател: име; фамилия; ЕГН (видимо само за администратор); научна степен; научна специалност; контакти; СV; специалности; преподавани дисциплини; консултации; натоварване (видимо само за администратор);
· промяна на преподавател; 
· промяна на данни;
· промяна на дисциплини.
11.  Създаване на потребител – ръководител.
· добавяне на ръководител;
· имена и позиция;
· смяна на паролата.
12.  Добавяне на формуляри за ползване/сваляне от ниво обучаван. 
13.  Работа с формуляри за ползване от ниво обучаван. 
· промяна;
· изтриване.
14.  Работа с материали във Виртуална библиотека 
· създаване; 
· [bookmark: _GoBack]промяна - дали да се виждат материали по курса или не във виртуалната библиотека от други студенти при различните форми на обучение.
15. Управление на календар към дисциплина 
· добавяне на основна информация в календара; 
· информация за консултации;
· информация за изпити;
· изтриване. 
16.  Зареждане и администриране на онлайн тестова система:
· създаване на тестове със N-брой въпроси с неограничен брой отговори към съответна дисциплина;
· качване на PDF, DOC файлове като писмени работи към съответен тест.
17.  Генериране на справки  (същите като при “Ръководител”). 


          Ръководителите имат достъп (само за преглед) до:

1.  Виртуална библиотека. 
2.  Справки (същите права  като “Администратор”). 
3.  Препрограмирани справки по зададен критерии.
4.  Филтриране/търсене по: 
· специалност;
· учебен план;
· дисциплина;
· обучаван : активност, генерирани справки и оценки.
5. Преподавател.
· влизане в системата; 
· активност на преподавател;
· качени материали.








          Преподавателите имат достъп до:

1. Качване на учебни материали. 
2. Подробно описание на най-необходимата организационна информация.
3. Подробно описания на най-необходимата педагогическа информация вкл. учебното съдържание, планираните дейности на обучение, очакваните учебни резултати, методите за оценяване и средствата за комуникация.
4. Генериране на автоматичен имейл към студенти и отразяване на нов материал на заглавна страница на обучаваните. 
5. Добавяне на материали към дисциплина. 
6. Изтриване на материали към дисциплина. 
7. Задания: достъп до материали добавени от обучаващи се във връзка с положени изпити  и курсови работи.
8. Оценяване на задание.
9. Форма за обратна връзка към съответния материал качен от обучаван – поле за добавяне на коментар към оценка, който да е видим за обучаем към съответната дисцисплина.
10. Промяна на оценката (“edit” функция).
11. Форум. 
12. Онлайн комуникация с обучаващи се в курса (чат, лични съобщения и скайп).
13. Справки -  активност на студенти, логве, статистика за разгледани материали.
14. Календар (view-only) - преглед на график за консултации, график за изпити и използване на “Форум” за информиране на обучаеми към съответната дисциплина.


          Студентите имат  достъп до:  

1. Дисциплини от  учебения план на специалността:
· Въведение 
· подробно описана най-необходимата техническа информация за съответната дисциплина;
· подробно описана най-необходимата организационна информация за съответната дисциплина;
· подробно описания на най-необходимата педагогическа информация вкл. учебното съдържание, очакваните учебни резултати, планираните дейности на обучение, методите за оценяване и средствата за комуникация.
· Материали 
· качени от съответния преподавател, титуляр на дисциплината;
· информация за нови материали качени от преподавателите с хипер линкове и иконки. 
2. Задания
· онлайн тестове;
· достъп до добавяни материали за индивидуални изпити от преподавател; 
· достъп за добавяне на материали от индивидуални изпити;
3. Оценки. 
· информация от изпити; 
· нформация за оценки поставени от преподавател за съответно задание.
4. Календар (view-only)
· информация за изпити;
· информация  за часове за консултации;
5. Форум (за онлайн комуникация с преподавател и други обучаващи се в курса). 
·  показване на информация изпратена от преподавател към студент на заглавна страница на студент; 
·  постване на инфромация. 
6. Виртуална библиотека - достъп за разглеждане  до ниво материали
7. Досие. 
8. Формуляри.


Външни потребители  имат достъп до:

Виртуалната библиотека за разглеждане  на материали за курс ниво “Въведение”, без достъп до ниво „Материали качени“ от преподавателя за съответния курс.
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